ΤΙΤΛΟΣ ΜΑΘΗΜΑΤΟΣ-ENOTHTAΣ: 
ΜΑΘΗΜΑ WORD
(Μορφοποίηση κειμένου – έντονα, πλάγια, 

υπογραμμισμένα γράμματα, στοίχιση κειμένου)

ΠΡΟΤΕΙΝΟΜΕΝΕΣ ΩΡΕΣ ΓΙΑ ΤΗ ΔΙΔΑΣΚΑΛΙΑ

1 ως 2 διδακτικές ώρες.

ΛΟΓΙΣΜΙΚΟ ΠΟΥ ΧΡΗΣΙΜΟΠΟΙΕΙΤΑΙ

· Outlook Express

· CAMTASIA (Screen Capture)

· Windows Media Player

· NetMeeting

· Microsoft Word

ΣΚΟΠΟΣ ΤΗΣ ΕΝΟΤΗΤΑΣ

Σκοπός της διδακτικής ενότητας είναι να μάθουν οι μαθητές να μορφοποιούν ένα κείμενο στον Υπολογιστή και πιο συγκεκριμένα να κάνουν κάποια λέξη με έντονα ή πλάγια γράμματα, να την υπογραμμίζουν και να στοιχίζουν ένα κομμάτι κειμένου μέσα στη σελίδα.
ΕΝΝΟΙΕΣ

Μορφοποίηση ενός κειμένου, έντονα, πλάγια γράμματα, υπογράμμιση, στοίχιση. Φυσικά η διδασκαλία θα μπορούσε, με μικρές τροποποιήσεις, να εφαρμοστεί και για να διδαχθεί ο χειρισμός οποιουδήποτε λογισμικού.

ΔΙΔΑΚΤΙΚΗ ΠΡΟΣΕΓΓΙΣΗ

Επίδειξη, προσωπική εργασία μαθητών με την καθοδήγηση του διδάσκοντος, δυνατότητα ανακάλυψης της γνώσης, εξατομικευμένη μάθηση, σύνθεση, παρουσίαση, επεξεργασία δεδομένων και παρουσίαση αποτελεσμάτων με διάφορες μορφές. Η διδασκαλία χρησιμοποιεί πολυμεσικούς τρόπους παρουσίασης και επίδειξης των χειρισμών που πρέπει να μάθουν οι μαθητές.

ΑΠΑΙΤΟΥΜΕΝΟΙ ΠΟΡΟΙ

Χρειάζεται να υπάρχουν εγκατεστημένοι λογαριασμοί e-mail στους υπολογιστές των μαθητών για να σταλεί το αδιαμόρφωτο κείμενο (βήμα 1). Για να «παίξει» το βίντεο της CAMTASIA (βήμα 4), πρέπει να υπάρχει εγκατεστημένο το κατάλληλο CODEC στον υπολογιστή του καθηγητή. Βέβαια χρειάζεται ένας βιντεοπροβολέας, συνδεδεμένος με κάποιον Υπολογιστή, μέσω του οποίου μπορεί ο καθηγητής να δείξει το βίντεο. Τέλος, για να μπορέσει να ενεργοποιηθεί και να γίνει η σύνδεση με το NetMeeting (βήμα 5), πρέπει να έχουν δημιουργηθεί τα απαραίτητα profiles στους υπολογιστές. 
ΒΗΜΑΤΑ ΤΗΣ ΔΙΔΑΣΚΑΛΙΑΣ – ΔΡΑΣΤΗΡΙΟΤΗΤΕΣ ΤΩΝ ΜΑΘΗΤΩΝ

1. Ο καθηγητής στέλνει μέσω e-mail ένα δακτυλογραφημένο και αδιαμόρφωτο κείμενο στους λογαριασμούς e-mail των μαθητών, οι οποίοι λαμβάνουν το αρχείο στον υπολογιστή που κάθονται. 

2. Οι μαθητές ανοίγουν το κείμενο και το αποθηκεύουν στον υπολογιστή τους.

3. Ο καθηγητής μοιράζει σε όλους τους μαθητές μια σελίδα με τις μορφοποιήσεις που πρέπει να γίνουν στο αδιαμόρφωτο κείμενο.

4. Ο καθηγητής δείχνει μέσω βιντεοπροβολέα από τον κεντρικό υπολογιστή ένα βίντεο, γραμμένο με το πρόγραμμα Screen Capture CAMTASIA, το οποίο δείχνει ένα παράδειγμα, του τι πρέπει να κάνουν οι μαθητές για να λύσουν την άσκηση. Για να παίξει το βίντεο στον υπολογιστή, πρέπει να εγκατασταθεί το κατάλληλο CODEC (κωδικοποιητής). Εναλλακτικά, αντί του CAMTASIA, μπορεί να χρησιμοποιηθεί το πρόγραμμα Lotus ScreenCam.

5. Στη συνέχεια οι μαθητές συνδέουν τους υπολογιστές τους με τον κεντρικό υπολογιστή του καθηγητή, χρησιμοποιώντας το πρόγραμμα NetMeeting και την δικτυακή υποδομή του εργαστηρίου. Για να βρεθεί η IP διεύθυνση του υπολογιστή, πρέπει να εκτελεστεί η εντολή «ipconfig» από τη γραμμή εντολών του DOS.

6. Ο καθηγητής, χρησιμοποιώντας τις δυνατότητες του NetMeeting, κάνει «κοινή χρήση» στο Word και έτσι «μπλοκάρει» τις οθόνες των μαθητών. Μ’ αυτόν τον τρόπο όλες οι οθόνες των μαθητών δείχνουν τις ενέργειες που εκτελεί εκείνη τη στιγμή ο καθηγητής στο δικό του υπολογιστή.

7. Ο καθηγητής ανοίγει το αδιαμόρφωτο αρχείο και εφαρμόζει στο δικό του υπολογιστή τις μορφοποιήσεις που ζητάει η άσκηση. Όλοι οι μαθητές μπορούν να δουν στη δική τους οθόνη τις κινήσεις του καθηγητή.

8. Αφού έχουν παρακολουθήσει όλα τα παραπάνω, οι μαθητές αποσυνδέονται από το NetMeeting και μπορούν να λύσουν μόνοι τους την άσκηση που τους ζητείται.

ΣΗΜΕΙΑ ΣΤΑ ΟΠΟΙΑ ΕΙΣΑΓΟΝΤΑΙ

ΤΕΧΝΟΛΟΓΙΕΣ ΠΛΗΡΟΦΟΡΙΑΣ ΚΑΙ ΕΠΙΚΟΙΝΩΝΙΑΣ

· Στο βήμα 1, η αποστολή του δακτυλογραφημένου κειμένου γίνεται μέσω e-mail.

· Στο βήμα 4 ο καθηγητής χρησιμοποιεί ένα πολυμεσικό βίντεο, με εικόνα, κίνηση και ομιλία, το οποίο έχει ήδη γράψει και δείχνει στους μαθητές χρησιμοποιώντας βιντεοπροβολέα.

· Στο 5ο ως 7ο βήμα, η σύνδεση μεταξύ των υπολογιστών και το «μπλοκάρισμα» των οθονών γίνεται με χρήση του προγράμματος επικοινωνίας NetMeeting.

 ΕΠΙΣΗΜΑΝΣΗ

Η παραπάνω διδασκαλία διεξήχθη με απόλυτη επιτυχία, κάτω από πραγματικές συνθήκες, με μαθητές από το τμήμα Γ’ Ξενοδοχοϋπαλλήλων του σχολείου της οργανικής μου θέσης (4ο ΤΕΕ Πάτρας), στο εργαστήριο Πληροφορικής του σχολείου μου, στις 11 Απριλίου 2003. 
Η διδασκαλία έγινε στα πλαίσια του Προγράμματος Ανταλλαγής Εκπαιδευτικών και Στελεχών Εκπαίδευσης «ΑΡΙΩΝ» και την παρακολούθησαν 25 καθηγητές και στελέχη από χώρες της Ευρωπαϊκής Ένωσης και από την Ελλάδα. Το θέμα της επίσκεψής τους ήταν «Η χρήση των Πολυμέσων στην Εκπαίδευση» και «Η Εφαρμογή των Τεχνολογιών Πληροφορίας και Επικοινωνίας στη διδακτική πρακτική», ενώ την οργάνωση της επίσκεψης είχαν η Διεύθυνση Ευρωπαϊκών Σπουδών του Υπουργείου Παιδείας, το Ινστιτούτο Τεχνολογίας Υπολογιστών και το Τμήμα Ευρωπαϊκών Προγραμμάτων της Διεύθυνσης Β/θμιας Εκπαίδευσης Νομού Αχαΐας.


Στοιχεία καθηγητή: Διονύσης Θεοδώρου 

ΠΕ 19 – Πληροφορικής

Οργανική θέση : 4ο ΤΕΕ Πάτρας

Επιμορφωτής ΤΠΕ – Ν. Αχαΐας

E-Mail Address : dtheod@sch.gr
Ιστοσελίδα  : http://www.geocities.com/denitheo
Τηλ. : 6977 807008

Παρακάτω παρατίθεται το αδιαμόρφωτο κείμενο, που βάσει του βήματος 1, πρέπει να σταλεί στους μαθητές.


ΑΛΛΗΛΟΓΡΑΦΙΑ

Αλληλογραφία είναι η ανταλλαγή γραπτών πληροφοριών (συνήθως κειμένων) μεταξύ δύο ή περισσοτέρων φορέων όπως είναι τα φυσικά (ιδιώτες, επιχειρηματίες, υπάλληλοι) και τα νομικά πρόσωπα (επιχειρήσεις, δημόσιοι και ιδιωτικοί οργανισμοί).


Ο φορέας που στέλνει το γραπτό κείμενο λέγεται συντάκτης ή αποστολέας, ενώ αυτός στον οποίο απευθύνεται (στέλνεται και παραλαμβάνει) το γραπτό κείμενο λέγεται αποδέκτης ή παραλήπτης.


Μια επιστολή λέγεται διαβιβαστικό, εάν αφορά την αποστολή κάποιων συγκεκριμένων εγγράφων.


Μια επιστολή λέγεται εγκύκλιος, εάν απευθύνεται σε ευρύ κοινό και αφορά θέματα γενικότερου ενδιαφέροντος.


Μια επιστολή λέγεται προσωπική, εάν ενδιαφέρει προσωπικά το συντάκτη, τον αποδέκτη ή κάποιο τρίτο πρόσωπο, όχι όμως το ευρύ κοινό.

ΦΥΛΛΟ ΟΔΗΓΙΩΝ (δίνεται στους μαθητές στο βήμα 3)

Ανοίξτε το αρχείο «ΑΛΛΗΛΟΓΡΑΦΙΑ» και κάντε τις παρακάτω τροποποιήσεις:


ΑΛΛΗΛΟΓΡΑΦΙΑ

Αλληλογραφία είναι η ανταλλαγή γραπτών πληροφοριών (συνήθως κειμένων) μεταξύ δύο ή περισσοτέρων φορέων όπως είναι τα φυσικά (ιδιώτες, επιχειρηματίες, υπάλληλοι) και τα νομικά πρόσωπα (επιχειρήσεις, δημόσιοι και ιδιωτικοί οργανισμοί).


Ο φορέας που στέλνει το γραπτό κείμενο λέγεται συντάκτης ή αποστολέας, ενώ αυτός στον οποίο απευθύνεται (στέλνεται και παραλαμβάνει) το γραπτό κείμενο λέγεται αποδέκτης ή παραλήπτης.


Μια επιστολή λέγεται διαβιβαστικό, εάν αφορά την αποστολή κάποιων συγκεκριμένων εγγράφων.


Μια επιστολή λέγεται εγκύκλιος, εάν απευθύνεται σε ευρύ κοινό και αφορά θέματα γενικότερου ενδιαφέροντος.


Μια επιστολή λέγεται προσωπική, εάν ενδιαφέρει προσωπικά το συντάκτη, τον αποδέκτη ή κάποιο τρίτο πρόσωπο, όχι όμως το ευρύ κοινό.

ΠΑΡΑΤΗΡΗΣΕΙΣ

1. Να γίνει με έντονη γραφή η επικεφαλίδα.

2. Να γίνουν με έντονη γραφή η λέξεις «φυσικά» και «νομικά πρόσωπα».

3. Να γίνουν με πλάγια γραφή οι λέξεις «Αλληλογραφία», «συντάκτης ή αποστολέας» και «αποδέκτης ή παραλήπτης»

4. Να υπογραμμιστούν οι λέξεις «διαβιβαστικό», «εγκύκλιος» και «προσωπική».

5. Η επικεφαλίδα να στοιχιθεί στο κέντρο

6. Στο υπόλοιπο κείμενο να εφαρμοστεί πλήρης στοίχιση.


ΑΛΛΗΛΟΓΡΑΦΙΑ

Αλληλογραφία είναι η ανταλλαγή γραπτών πληροφοριών (συνήθως κειμένων) μεταξύ δύο ή περισσοτέρων φορέων όπως είναι τα φυσικά (ιδιώτες, επιχειρηματίες, υπάλληλοι) και τα νομικά πρόσωπα (επιχειρήσεις, δημόσιοι και ιδιωτικοί οργανισμοί).


Ο φορέας που στέλνει το γραπτό κείμενο λέγεται συντάκτης ή αποστολέας, ενώ αυτός στον οποίο απευθύνεται (στέλνεται και παραλαμβάνει) το γραπτό κείμενο λέγεται αποδέκτης ή παραλήπτης.


Μια επιστολή λέγεται διαβιβαστικό, εάν αφορά την αποστολή κάποιων συγκεκριμένων εγγράφων.


Μια επιστολή λέγεται εγκύκλιος, εάν απευθύνεται σε ευρύ κοινό και αφορά θέματα γενικότερου ενδιαφέροντος.


Μια επιστολή λέγεται προσωπική, εάν ενδιαφέρει προσωπικά το συντάκτη, τον αποδέκτη ή κάποιο τρίτο πρόσωπο, όχι όμως το ευρύ κοινό.















